Zarzgdzenie nr 28/Z1M/2023

Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Miejskiej w Stupsku

z dnia 29 sierpnia 2023 r.

w sprawie: powolania oraz okre§lenia Regulaminu dzialania Komisji do umarzania,
odraczania lub rozkladania na raty niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publiczno-prawnym stanowiacych dochody Miasta Shupska:

Na podstawie § 2 pkt 2 Uchwata nr LVIII/771/18 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 26 wrzesnia
2018 r. w sprawie upowaznienia kierownikow jednostek organizacyjnych do umarzania, odraczania
lub rozktadania na raty niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym,
stanowigcych dochody Miasta Stupska zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Powoluj¢ Komisje do spraw ulg i umorzen niepodatkowych naieznosci budzetowych o charakterze
publiczno-prawnym stanowigcych dochody Miasta Stupska, zwanej dalej ,.Komisjg”
w nastepujacym skladzie:

1. Anna Mila — przewodniczacy Komisji,
2. Magdalena Klimczak — sekretarz,
3. Konrad Kowalewicz — czlonek,
4. Aleksandra Dudek — czlonek.
§ 2.

Okreslam Regulamin dzialania komisji do spraw ulg i umorzen niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publiczno-prawnym stanowigcych dochody Miasta Stupska, stanowiacy
zalagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 14/ZIM/2020 z dnia 28.05.2020 r. Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku w sprawie: powolania oraz okreslenia Regulaminu dziatania Komisji do
umarzania, odraczania lub rozkladania na raty niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publiczno-prawnym stanowigcych dochody Miasta Stupska.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 28/Z1M/2023
Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Miejskiej w Slupsku

z dnia 29 sierpnia 2023 r.

REGULAMIN

dzialania Komisji do umarzania, odraczania lub rozkladania na raty niepodatkowych
naleznosci budzetowych o charakterze publiczno-prawnym stanowiacych dochody Miasta
Shupska.

1. Komisja opiniuje wiasciwie udokumentowane wnioski w sprawach, o ktérych mowa w § 1
uchwaly Nr LVIII/771/18 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 26 wrzesnia 2018 r. w sprawie
upowaznienia kierownikow jednostek organizacyjnych do umarzania, odraczania lub rozkiadania
na raty niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym, stanowigcych
dochody Miasta Stupska do wysokosci trzykrotnego minimalnego wynagrodzenia za prace,
ogloszonego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, w drodze
obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow, obowiazujacego w dniu zastosowania ulgi. W przypadku,
gdy wysoko$¢ zaleglosci przekracza kompetencje dyrektora jednostki, wniosek opiniuje wlasciwa
komisja i kierownik jednostki, a nastgpnie sprawa przekazywana jest do rozpatrzenia Prezydentowi
Miasta Stupska w celu podjecia ostatecznej decyzji.

2. Wniosek, o ktorym mowa w § 1 sktada sie w Zarzadzie Infrastruktury Miejskiej w Stupsku.

3. Wniosek powinien zawieraé:

- dane pozwalajace na oznaczenie strony,

- adres zamieszkania

- uzasadnienie wniosku,

- podpis.

Do wniosku nalezy zataczy¢:

- odpowiednie dowody uzasadniajgce zastosowanie umorzenia lub ulg, w tym w szczego6lnosci
deklaracje o dochodach gospodarstwa domowego (za okres pelnych trzech miesigcy
kalendarzowych poprzedzajacych date zlozenia wniosku),

- inne dokumenty istotne dla rozstrzygniecia wniosku, tj. zaswiadczenia, po§wiadczenia, opinie itp.
Osoba prawna powinna zataczy¢:

- za$wiadczenia lub kopie deklaracji podatkowych opatrzone datownikiem Urzedu Skarbowego lub
potwierdzeniem nadania elektronicznego z ostatnich trzech miesigcy poprzedzajacych dzief
ztozenia wniosku oraz za rok poprzedni.

Gdy wnioskodawcg jest przedsigbiorca w rozumieniu art. 4 ustawy Prawo Przedsigbiorcow z dnia 6
marca 2018 r. (t.j z dnia 1 grudnia 2022 r. Dz.U. 2023 poz. 221 ), powinien przedlozyc¢:

- informacje o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis lub zaswiadczenia
0 otrzymanej pomocy de minimis.

Wzbr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wniosek, o ktérym mowa w pkt. 1 moze zlozy¢ réwniez pracownik Zarzadu Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku, jezeli zachodzi okoliczno$é wynikajaca z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
ordynacja podatkowa (t.j. z dnia 1 grudnia 2022 r. Dz.U. 2022 poz. 2651 ze zm.) tj.: art. 59,
art. 67d, w zwiazku z art. 67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. z dnia
16 czerweca 2023 r. Dz.U. 2023 poz. 1270 ze zm.)

5. Siedziba Komisji jest Zarzad Infrastruktury Miejskiej w Shupsku, ul. Artura Grottgera 13,
76-200 Stupsk.

6. Termin rozpatrzenia wniosku ustala si¢ do 30 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku wraz



z zatacznikami, o ktérych mowa w pkt 3.

7. Komisja sklada si¢ z 4 czlonkdw wyznaczonych przez Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku w drodze zarzadzenia.

8. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

9. Przewodniczacy Komisji:

a) kieruje sprawy na posiedzenia i wyznacza terminy posiedzen,

b) zawiadamia cztonkéw Komisji o terminach posiedzen,

¢) przewodniczacy, po otrzymaniu od pracownika dzialu merytorycznego uzasadnionego wniosku
stwierdza, czy istniejg podstawy formalne do jego rozpatrzenia. W przypadku kiedy wniosek nie
moze otrzymaé prawidtowego biegu skutek brakéw formalnych, przewodniczacy przekazuje
wniosek do dziatu merytorycznego w celu wezwania strony do uzupeinienia wniosku,

d) ustala si¢ 7-dniowy termin uzupelnienia wniosku przez strone. W uzasadnionych przypadkach
okresla si¢ termin dodatkowy na uzupetienie brakéw formalnych wniosku,

e) w przypadku wezwania do uzupetnienia wniosku termin rozpatrzenia, o ktérym mowa w pkt 5
liczony jest ponownie od dnia uzupetnienia brakéw formalnych.

10. Sekretarz Komisji przyjmuje i rejestruje wptywajgce wnioski.

11. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu do usunigcia brakéw formalnych wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia.

12. Po rozpatrzeniu wniosku Komisja wydaje opinig.

13. Opina powinna zawieraé:

a) dane personalne wnioskodawcy,

b) wskazanie przedmiotu wniosku,

) proponowany sposob zalatwienia sprawy,
d) sktad komisji opiniujacej,

e) date wydania opinii,

f) podpisy wszystkich cztonkéw Komisji.

14, Wigkszos¢ glosow w obecnosci co najmniej potowy skladu komisji decyduje o sposobie
zatatwienia sprawy Komisji. Przy rownej liczbie gltoséw decyduje glos przewodniczacego.

15. Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokoét.

16. Komisja opiniuje wnioski kierujac si¢ przepisami prawa, uchwalg Nr LVIII/771/18 Rady
Miejskiej w Shupsku z dnia 26 wrzeénia 2018 r. w sprawie upowaznienia kierownikéw jednostek
organizacyjnych do umarzania, odraczania lub rozkladania na raty niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym, stanowigcych dochody Miasta Stupska i zasadami
wspolzycia spolecznego oraz biorac pod uwage uzasadnione interesy stron i interes Miasta Stupska.

17. Akta spraw z dziatalno$ci Komisji podlegaja archiwizowaniu stosowanie do obowigzujacych
w tym zakresie przepisow.

18. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogloszefi w Zarzadzie Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu dzialania Komisji do umarzania,
odraczania lub rozkladania na raty niepodatkowych
naleznoéci budzetowych o charakterze publiczno-
prawnym stanowiacych dochody Miasta Stupska

Stupsk, dnia ............oviiii

Nazwisko i imi¢ / Nazwa podmiotu gospodarczego

Adres/siedziba .....ooooiiiiiiii

telefon....coovvveviieeeiran,

Zarzad Infrastruktury Miejskiej w Slupsku
ul. Artura Grottgera 13, 76-200 Slupsk

Whniosek
o umorzenie / odroczenie / rozlozenie na raty ”
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych o charakterze publiczno - prawnym
stanowigcych dochody Miasta Slupska

1. Wnioskuj¢ o umorzenie / odroczenie / rozlozenie na raty ” niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publiczno - prawnym stanowiacych dochody Miasta Stupska z tytutu
Z OKTES .. eviieeieeeesioreeteeeeesteestassessesssessaasbatsesneaeaseaeeesaeesbaeseesbeneeebesaaeehbeaesheebe s bbeat s b e et b e e b b e et b e e s b s et s e b s et
2. Uzasadnienie wniosku:

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.................................................................

(czytelny podpis przedsigbiorcy/wnioskodawcy)

Przedktadam nastepujace dokumenty:
[ ] deklaracje o dochodach gospodarstwa domowego (za okres pelnych trzech miesigcy kalendarzowych
poprzedzajacych date zlozenia wniosku),



[ ] zaswiadczenia lub kopie deklaracji podatkowych opatrzone datownikiem Urzedu Skarbowego lub potwierdzeniem
nadania elektronicznego z ostatnich trzech miesigcy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku oraz za rok poprzedni,

[ ] informacje o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis lub zagwiadczenia o otrzymanej pomocy
de minimis,

[ ] inne dokumenty istotne dla rozstrzygniecia wniosku, tj. zaswiadczenia, poswiadczenia, opinie.”™

*) wlasciwe podkreslié
**) wiasciwe zaznaczy¢

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

1. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), jak
réwniez zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. oraz przepiséw szczegdlnych.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO informujemy, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Infrastruktury Miejskiej w Stupsku, (zwany w dalszej
tresci Administratorem):

a) adres: 76-200 Stupsk, ul. A. Grottgera 13,

b) numer telefonu: +48 59 841 00 91,

¢) numer faksu: +48 59 848 37 35,

d) adres e-mail: sekretariat@zimslupsk.pl,

e) adres strony internetowej: https://www.zimslupsk.pl,
2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych: Katarzyna Pierzchalska, adres e-mail: iod@zimslupsk.pl,

telefon 59 841 00 91,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wypelnienia obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze, wynikajacych z realizacji zadan jednostki, podejmowanych w szczegénosci
W oparciu o przepisy nastepujacych ustaw:
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
- ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
W szczegélnych przypadkach Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane na podstawie Pafistwa zgody albo na podstawie
umowy, ktorej Panstwo sa strona, lub w zwiazku z wykonywaniem przez administratora danych zadaf realizowanych w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,
4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu niezbednego do realizacji zadan, o ktoérych mowa w pkt 3, a
nastepnie przekazywane do archiwum zakiadowego i tam przechowywane przez okres zalezny od charakteru sprawy,
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
5) Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu administratora
danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi IT, technologiczne oraz doradcze, w tym ustugi prawne, jak
réwniez uprawnionym organom lub instytucjom publicznym upowaznionym do tego na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego,
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO, jak réwniez Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego,
7) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do Panstwa danych osobowych, ich sprostowania,
prawo zZadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa
cztonkowskiego, a takze — w przypadkach przewidzianych prawem — prawo do usunigcia danych i prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,
8) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedziba ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
9) podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze by¢ warunkiem realizacji zadan przez Zarzad Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku, natomiast konsekwencja niepodania danych moze by¢ brak mozliwosci $wiadczenia przez nas
ustugi lub realizacji zadania, o ktore sie Panstwo staraja.
3. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej 1 organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.






